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T SZENT ISTVAN
%I et DAL (Dolgoz6i AdatLap) modul SZIE Tudastar

1. SZIE Tudastar feltlet
1.1 Belépés

A SZIE Tudastar a http://tmr-teszt.szie.hu cimen érhet§ el. ( a ,teszt” megnevezés ellenére ez az éles rendszer
elérhetdsége)

MAGYAR ANGOL BELEPES

S/1E Tudastar

A felhaszndldk a Tudastarba nem a SZIE-s jelszavukkal 1épnek be, hanem kiilon jelszét kapnak emailben. Akinek még
nincs belépési jogosultsaga a rendszerbe, az a tudastar@szie.hu email cimen kérheti a felhasznalé létrehozasat. Els6
belépéskor azzal az e-mail cimmel lehet belépni, ahova érkezett a meghivd. A jelszd a meghivéban megadott.

Nyitolap

Magyar Angol Belépés

Bejelentkezés

E-Mail cim Fercsik Katalin@gfh szie hu

Jelszé CITTYLTT

Bejelentkezés
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1.2 Jelszocsere

Belépés utdn a kezdeti jelszét lecserélni sziikséges. A jobb felsé sarokban megjelenik a bejelentkezé neve, melynek
jobb szélén egy lefelé nyild nyilacskara kattintva lehet el6hivni a jelszécsere fellletét.

Nyitolap  kezdolap  Palyazatok ~ DAL modul ~ 00:58.06  Magyar  Angol

Jelszocsere
Kezelépanel Kilépés

On bejelentkezett!
Tisztelt Felhasznald!
A projek terv feltdltése utan az adatok a PMTK kezelésébe kerillnek. A rogzitett adatokbol késziild Projektjavaslat ¢. dokumentumot a PMTK munkatarsai nyomtafjak ki és

inditjdk az aldirasi folyamatot Az adatlap PMTK altal térténd kinyomtatasa utan a rogzitett adatok nem modosithatok

Kérem emiatt figyelmesen t6ltse ki az Griapot!
Az adatlap kitdliése utan, az adatok szerkeszihetdk. A szerkesziés soran a Fajlok fulén feliliheti a beadashoz szilkséges Elbzetes koliségiervet és HR tervet.

Nyitolap  Kezdglap  Palyazatok ~ 00:59:53  Magyar  Angol  TesztFelhasznalo1 ~

Palyazat adatainak madositasa

Alapadatok  Fajlok

Az eddig feltditatt t3jlok

Féjl neve Féjl mérete Adattartalom tipusa Miiveletek

Uj dokumenturn feltditése

A jelszdcsere esetén értelemszerden kitdltendd régi és Uj jelszd utdn a Mddosit gombbal nyugtazhaté a valtoztatas.

Nyitolap <ezdblap DAL modul = lagyar  Angol  Labainé Ferc

Felhasznalo jelszo cseréje
Név:
Labatné Fercsik Katalin
Régi jelszé:
Password
Uj jelszé:
New Password
Uj jelszé megerdsitése:

Confirm New Password

Médosit
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1.3 Nyitdlap

Bejelentkezés utdn a bal fels6 sarokban levé Nyitdlap gombra vald kattintassal mar bejelentkezett allapotban
tekinthet6 meg az induld oldal.

MAGYAR ANGOL KEZDOLAP LABATNE FERCSIK KATALIN BEJELENTKEZVE

SZIE Tudastar

1.4 Kezdélap

A Kezddlap gombra valé kattintassal lehet visszanavigalni a kezd6 oldalra.

Nyitélap NGLIERIN Pdyazatok + DAL modul + 00:59:55 Magyar  Angol Labatné Fercsik Katalin +

Kezeldpanel

On bejelentkezett!

Tiszielt Felhasznalo!
A projek terv feltoltése utan az adatok a PMTK kezelésébe kerlinek. A rogzitett adatokbdl készild Projektj c. dokum ot a PMTK a nyomtatjak ki és
inditjak az alairasi folyamatot. Az adatlap PMTK altal ioriend kinyomtatasa utan a rogzitett adatok nem modosithatok

Kérem emiatt figyelmesen toltse ki az Grlapot!
Az adatlap kittltése utan, az adatok szerkesztheidk. A szerkesziés soran a Fajlok fiilon felttitheti a beadashoz sziikséges Elzetes koliségtervet és HR tervet

Nyitdlap Kk Palyazatok ~ 00:59:53 Magyar Angol  TesztFelhasznalo1 ~

Palyazat adatainak médositasa
Vissza

Alapadatok Fajlok

Az eddig feltsitstt fajlok

Féjl neve Fajl mérete Adattartalom tipusa Miiveletek

Uj dokumentum feltsitése
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2. DAL (Dolgozdi AdatLap) modul és annak kezelése

A rendszer lehet6vé teszi tervezett foglalkoztatasi igény rogzitését, meglévé dolgozdk foglalkoztatasanak modositasi
igényének, tobbletfeladatok, megbizasi dijak, jubileumi jutalmak, egyéb személyi jelleg(i kifizetési igényének rogzitését
és ezek nyilvantartasat.

Nyitolap Kezdblap Palyazatok ~ 00:58:13 Magyar Angol Labatné Fercsik Katalin

Foglalkoztatasok listaja
Kezelopanel Foglalkoztatas régzitése
Foglalkoziatas modositasa

On bejelentkezeti! Tobbletfeladat rogzitése
Tisztelt Felhasznald!

A projek terv feltdltése utan az adatok a PMTK kezelésébe kerlinek. A rogzitett adatokbol készild Projektjavasiat ¢. dokumentumot a PMTK munkatarsai nyomtatjak ki és
inditjak az alairasi folyamatot. Az adatlap PMTK altal torténd kinyomtatasa utan a rogzitett adatok nem modosithatok.

Kérem emiatt figyelmesen toltse ki az Griapot!
Az adaflap kitoltése utan. az adatok szerkeszihetdk. A szerkesziés soran a Fajlok fUlon felidltheti a beadashoz szilkséges Eldzetes koliségiervet s HR tervet.

Nyitdlap  Kezdslap  Palyazatok ~ 005853  Magyar Angol  TesztFelhasznalo 1+

Palyazat adatainak médositasa

Alapadatok Fajlok

Az eddig feltsitott fajlok

Fajl neve Féjl mérete Adattartalom tipusa Miiveletek

Uj dokumentum feltsitése

2.1 Kezel6felilet — Foglalkoztatasok listdja
Tartalmazza az Osszes, a fellileten tortént rogzitést és mddositast, amelyeket tébb szempont alapjan lehet lesz(irni:

e afolyamat allapota szerint,
e ataldlatok szama szerint (megjelenitend6 adatok szama),
e  éstipus szerint.

Nyitolap Kezddlap  Palyazatok ~ DAL modul ~ 00:59:57 Magyar  Angol Labdtné Fercsik Kafalin ~

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoziatasokban:

Szervezeti egység neve vagy része Folyamat dllapota  Talalatok szama Tipus

|s:ew-e:e‘\ egység megnevezése vagy része || mind ~][25 ~|[ming v

Ujfoglalkoztatds == Foglalkoztatds médositdsa Egyéb személyi jellegi kifizetés rogzitése =

Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglalkoztatas tipusa Foglalkoztatas workflow Miiveletek
sorszama allapota
UF/6 ETK DT Elettudomanyi Doktori Tandcs Uj foglakoztatas Terv ra L]
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Nyitdlap  Kezddlap  Palyazatok ~ DAL modul + Magyar

Angol Labatné Fer

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoztatasokban:

Szervezeti egység neve vagy része Folyamat allapota  Taldlatok szama Tipus
szervezeli egység megnevezése vagy resze mind ‘VHITIInd v|| mind ~

Terv
Elfogadott
Elutasitott

Ujfoglalkoztatds 4 [l Foglalkoziatis mddosi Egyéb személyi jelleql kifiaeVENEIGERNEN]
Médositandd

Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglal Modositott Foglalkoztatis workflow Miiveletek

sorszama

allapota

Nyitdlap  Kezddlap  Palyézatok ~ DAL modul =

yar Angol Labatné Fercsik Katalin +

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoziatasokban:

Szervezeti egység neve vagy része Folyamat dllapota Taldlatok szama Tipus

‘szervezet\ egység megnevezése vagy része || mind | [mind ~|[mind [~]

Uj foglalkoztatas

Foglalkoztatas modositas
Egyéb személyi jelleg kifizetés

Uj foglalkoztatas =+ [l Foglalkoztatis madositasa Egyéb személyi jelleqil kifizetés rogzitése 4
Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglalkoztatas tipusa Foglalkoztatas workflow Miveletek
sorszama allapota

2.1.1 El6fordulé ikonok magyarazata

A rendszerben a kovetkez6 ikonok fordulnak el6, melyek kattintds utdn m(iveletet is végeznek, ezek a muveletek
oszlopban talahatdak.

si® & X C
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Nyitdlap  Kezddlap  Pélyazatok ~ DAL modul ~ i Magyar ~ Angol  Labéné Fercsik Katalin +

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoztatasokban:

Szervezeti egység neve vagy része Felyamat dllapota  Talalatok szama Tipus

|szervezet\ egyseg megnevezese vagy resze Hmmd V||25 VHmmd e

Uj foglalkoztatis 4 Foglalkoztatis médositisa 4

Egyéb személyi jellegl kifizetés rogzitése 4

Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglalkoztatas tipusa Foglalkoztatas workflow Miveletek
sorszama allapota

UF/E ETK DT Elettudomanyi Doktori Tanacs Uj foglakoziatas Terv SIS
Kerkieg/23 Agrar- és Gazdasagtudomanyi Kar (AGK) Kereset kiegészités Elutasitott as

MBi24 Pénzlgyi €s Koltségvetési Osztaly Megbizasi dij Elutasitott as

Kerkieg/28 Pénzlgyi €s Koltségvetési Osztaly Kereset kiegészités Folyamatban I&vo as

Kerkieg/29 Pénziigyi és Koliségvetési Osztaly Kereset kiegészités Médositandd SO

MB/30 Pénziigyi és Koltségvetési Osztaly Megbizasi dij Folyamatban IEv as [ Enva gzenete
JUB/31 Pénzlgyi és Koltségvetési Osztaly Jubileumi jutalom Elutasitott ae

ESZKI32 Pénzigyi és Koltségvetési Osztaly egyéb személyi kifizetés Folyamatban I&vd ae

A ceruza ikon hasznalatdval van lehet8ség a rogzitett adatok mddositasara, amely visszanavigal a rogzitési feliiletre.
A kuka ikonra kattintva torolhet6 a teljes rogzités.

A szem ikonra kattintva meg lehet tekinteni a |étrehozott igényt. Az 6sszegzés egy felugrd ablakban jelenik meg:

Foglalkoztatas adatainak megjelenitése

id: 6.tipus: newemp
ID: 6

F 1 gl Terv

Rogzitd: Labatné Fercsik Katalin

Rogzité (SZIE azonositdja): lab5358

Rogzités ideje: 2020-04-01 14:20:39

Utoljara médositotta: Labatné Fercsik Katalin

Utoljara médosité (SZIE azonesitéja): 1ab5358

Rogzités ideje: 2020-04-01 14:20:39

Munkakdr: Ggyvivd szakértd

Szervezeti egység: ETK DT Elettudomanyi Doktori Tanacs
Statusz tipusa: U] kozalkalmazott felvétele. tavoz6 munkavalialé potiasara
Jogviszony tipusa: Hatarozatlan

Munkaidé tipusa: Telies munkaidd

Heti munkadérak szama: 40 dra

ének szi ége: m ars jogviszonyanak megsziinése, kozalkalmazotti felmentés

Munkakor betéitésének indoklasa: Munkatars felmeniése miatt megiresedett pozicio bettliése valt szikségessé, a felmentés nyoman
keletkezett {r betdltése jogan
Tervezett bér: 220000 Ft

73P129905 - ROHU35 Greening Footprints - zoldulé Iny: 79200 Ft

73T0502086 - Mlkédeés-Taj- és Telepllésanalit. Labor: 57200 Ft

735039909 - Szarvasi Arborétum druértékesités: 83600 Ft

Bértablaban szerepel: Igen

Munkavégézé sziikséges j beszerzend6 eszkozok: Lapiop otihoni munkavégzés esetére.
Munkavallalé elhelyezését biztosité iroda szama: 3039

A piros lakat jelzi, hogy az igény az ENYA rendszerben van jovahagyasi folyamaton, igy a DAL-ban jelenleg nem
mddosithaté.

A boriték ikon akkor jelenik meg, ha az ENYA rendszerbdl visszakildik valami miatt az igényt, ekkor az igény allapota
maodositanddra valt. A boriték ikonra kattintva megjelenik az ENYA fellletrél kiildott Gizenet.

A korkoros nyil ikonnal a mar médositott igény Ujraindithatd, jévahagyasi folyamat Ujrakezddédik.
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2.2 Tébbletfeladat/megbizasi dij/jubileumi jutalom/egyéb személyi jellegl kifizetés rogzitése

Tobbletfeladat rogzitése a DAL modul lenyild listabdl vagy a Foglalkoztatasok listajabdl kdzvetlenil indithad.

2.2.1 Rogzitési folyamat

. kereset-kiegészités

. megbizasi dij

. jubileumi jutalom

. egyéb személyi jellegli kifizetés

Tdébbletfeladat kitlzés rogzitése

Személyi jellegl egyéb kifizetések igénylése

Igény célja:

kereset-kiegészités

kerem valasszon

megbizasi dij
Jubileumi jutalom

egyéb személyi jellegll kifizetés

[ Elelmiszertudomanyi Kar (ETK) (16)

[ Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar (GTK) (5)

[ Gépészmémoki Kar (GEK) (7)

B Kancellar kozvetien iranyitasa ala tartozo kozponti szervezeti egységek  (15)
[ Kertészetiudomanyi Kar (KETK) (18)

[ Mezgazdasag- és Komy: Joméanyi Kar (MKK) (11)

[ Rekiori Kabinet (12)

[ Tajépitészeti és Telepulésiervezési Kar (TAJK) (8)

[ bl Mikiés Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)

[0 2020-02-01-151 érvényes SzMR szerint (2)

Foglalkoztatott:

Labatné Fercsik Katalin

A szervezeti egységek felsorolasakor a név melletti zardjelben taldlhatd szdm mutatja, hany szervezet taldlhaté még a
lenyild szerkezetben. A kis jel6l6 négyzetbe vald kattintdssal lehet kijeldlni a szlikséges szervezeti egységet.
(A rendszer nem teszi lehetévé egyszerre tobb szervezeti egység kijelolését. Kizarva ezzel az ebben rejl6 hibazasi
lehet6ségeket.)
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Tdbbletfeladat kitizés régzitése

Személyi jellegl egyéb kifizetések igénylése

Igény célja:

kereset-kiegészités

Szervezeti egység

Szervezeti egyseg kivalasztasa:

[ Agrar- és Gazdasagtudoméanyi Kar (AGK) (3)

[ Budapesti Képzési Hely (0)

[ Elelmiszertudomanyi Kar (ETK) (16)

[ Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar (GTK) (5)
[ Gépészmémnoki Kar (GEK) (7)

B Kancellar kézvetlen iranyitasa ala tartozd kdzponti szervezeti egységek (15)
[ Kertészettudomanyi Kar (KETK) (18)

[ Mezgazdasag- és Kornyezettudomanyi Kar (MKK) (11)
[0 Rektori Kabinet (12)

[ Tajépitészeti &s Telepilésiervezeési Kar (TAJK) (8)

[ ¥bl Miklés Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)

[0 2020-02-01-t81 &rvényes SzMR szerint (2)

Foglalkoztatott:

[ Labaine Fercsik Katalin

A lenyilé ablak felhozza az 6sszes alkalmazott nevét betlrendben, ahol vagy gorgetéssel, vagy a vezetéknév
begépelésével lehet megkeresni a mddositandd dolgozd nevét (megbizasi dij esetében ez szabadon kitolthet6).

A foglalkoztatott kivalasztdsa utan a Tobbletfeladat munkavégzés tipusat lenyilé listabdl lehet kivalasztani.

yacy)
[0 2020-02-01-161 érvényes SzMR szerint (2)

Foglalkoztatott:
Lab&tné Fercsik Katalin E‘

Tobbletfeladat munkavégzés tipusa:

kérem valasszon

NEM oktatasi feladat oktatok részére

NEM oktatési feladat NEM oktatok részére

Juttatas fedezete az alabbi pénzigyi kozponton rendelkezésre all:

kérem valasszon pénziigyi kozpontot E|
Mértéke: Jarulék 6sszege: ( 0.195 %)
0 A 0 Bt

Kifizetés alapja:

kérem valasszon alapot E‘

funkcioterulet:

kérem vélasszon E‘

A tobbletfeladat munkavégzés sordn ellatandd feladatok egy szovegdobozba irhatdk le. Ezt kbvet6en valaszthatd
listdbdl kereshetjik meg a fedezetet biztositd pénziigyi kdzpontot.
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Foglalkoztatott:

Labatné Fercsik Katalin E|

Tobbletfeladat munkavégzés tipusa:
NEM oktatasi feladat NEM oktatok részere E|

Tobbletfeladat munkavégzés soran ellatandd feladatok:

Az egyetem belsd kertjé és elkertjé rendezésé végzett é tevékenységhen valo feladatok elldtasa. Arvacska
lltetés.
Juttatis ete az alabbi pénziigyi kozp rer ésre all:
Q0E040101-Gcampus Uzemeltetés %
= A
90E010501-Bérgazdalkodasi feladatok kozponti ik Gsszege: ( 0.195 %)
80E020101-Informatikai Uzemeltetés feladatok 0.00 Ft

90E020102-Adatatviteli dijak
90E020301-Licenszdijak - egyetemi
90E020302-Licenszdijak - specialis
H0E030201-Kancellari Kabinet
90E030203-Iranyitd szervidl kap. mik. tamogatas
90E030204-Mlkodési tartalék

90E030205-Peres ligyek

90E030206-2016. évi maradvany

90E030301-BC Igazgatosag kozponti feladatok

90E040101-Geampus Uzemeltetés P

A juttatds mértékének beirdsa utan a jaruldk automatikusan meghatarozasra kerdil.

A kifizetés alapja megadott listabol valaszthato.

oglalkoztatott.

Labatné Fercsik Katalin E‘

Tobbletfeladat munkavégzes tipusa:

NEM oktatasi feladat NEM okiatdk részére E‘

munkavégzés soran

Az egy belsb kertjé és elokertjé rendezésé végzett é ékenyseqg| val6 feladatok ellatasa. Arvacska
lltetés.

Juttatds fedezete az aldbbi pénzugyi kozponton rendelkezésre all:

90E040101-Geampus Uzemeltetés E|
Mértéke: Jarulék osszege: ( 0.195 %)

30 000 Bt 5 850.00 B
Kifizetés alapja:

1000 - k6zponti tmogatas

<]

kérem valasszon alapot

1000 - kdzponti tamogatas
2000 - sajat bevétel

4000 - maradvany

A funkciéteriilet lenyild ablakdban csak azok az értékek jelennek meg, amelyek a valasztott pénziigyi kozpont esetében

a SAP rendszerben azzal 6ssze vannak rendelve.
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Tobbletfeladat munkavégzés soran ellatando feladatok:

Az egyetem belso kerfjének és elbkerijének r ésében vegzett é tevékenységben valo ellatasa. Arvacska
Ultetés.

Juttatas fedezete az alabbi pénziigyi kézponton rendelkezésre all:

Q0E040101-Gcampus Uzemeltetés E|
Mértéke: Jarulék 6sszege: ( 0.195 %)

30000 gt 5850.00 gt
Kifizetés alapja:

1000 - kdzponti tamogatas ~
fur

[ QONKJSZ04

kérem valasszon funkcidterlletet
Q0NKJSZ0E

Idészak kezdete: Idészak vége:

Kezdele Vége

Az id6szak kezdete és vége a szovegdobozba kattintva egy felugré naptarbdl kivélaszthatd.

Juttatas fedezete az alabbi pénzligyi kézponton rendelkezésre all:
90E040101-Geampus Uzemeltetés E|

Mértéke: Jarulék osszege: ( 0.195 %)
30000 5850.00

Kifizetés alapja:
1000 - KozZpont tAmogatas |:| © [2020 -[Apr |

N H K Sz Cs P Szo V
funkciéterulet:

GONKJSZO4 D B )
6 7| & 9 10|
ezl és szam: (. i Ukséges) 13 14| 18| 18] 17 18

20| 21 22| 23| 24| 25

27| 28 23
Idészak kezdete: m

2020-04-01 2020-04-30

A Rogzités gombra kattintva a tobbletfeladat rogzitésre kerul.

A rogzitett adatok megjelennek a foglalkoztatdsok listdjdban. A rogzitett foglalkoztatas allapotsora jelzi annak jelenlegi
statuszat.
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Nyitdlap  Kezddlap Magyar ~ Angol  Labatné Fercsik Katalin ~

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoztatasokban:

Szervezeti egység neve vagy része Folyamat allapeta  Taldlatok szama Tipus

szervezeli egység megnevezése vagy része H mind ~|[25 ~|[ming v

KeresésQ

Ujfoglalkoztatss + [l Foolalkoztatis médositisa 4 [l Eayéb személyi jellegi kifizetés rogzitése 4

Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglalkoztatas tipusa Foglalkoztatas workflow Miveletek
sorszama allapota

UF/6 ETK DT Elettudomanyi Doktori Tanacs U] foglakozlatds Terv LSO®
Kerkieg/23 Agrar- és Gazdasagtudomanyi Kar (AGK) Kereset kiegeszités Elutasitott a®
MB/24 Pénzigyi és Koltségvetési Osztaly Megbizasi dij Elutasitott a®
Kerkieg/28 Pénzigyi és Koltségvetési Osztaly Kereset kiegészités Terv sde
Kerkieg/29 Pénziigyi és Koltségvetési Osztaly Kereset kiegészités Terv SI®
MB/30 Pénzigyi és Koltségvetési Oszialy Megbizasi dij Terv s
JUB/31 Pénzigyi és Koltségvetési Oszialy Jubileumi jutalom Terv SO®
ESZK/32 Pénzigyi és Koltségvetési Osztaly egyéb személyi kifizetés Terv LSO®

2.4.2 Jévahagyasi folyamat

Azokat a rogzitett tételeket, amelyek jévahagyast igényelnek, a SZIE tudastdr tovabbitja az ENYA DAL fellletre. Ezzel

parhuzamosan a pénziigyi kdzpont szakmai vezet6je kap egy értesitést a levelez6 rendszeren keresztil a dokumentum
érkezésérdl.

< vilasz v ‘ = Tovabbitas ¥ ‘ i Toriés ‘ (=]

e-NYA dolgozéi adatlap informacié ($21424/2020) = Forrds megtekintése
Datum: Ma, 11:30:05 CEST i Mentés

Feladé: enya@szie.hu P Minden Uzenetrész mutatasa

Cimzett: vertes. ie.hu | Fercsik ie hu

+szoveg (1k8) 3 ol

Kedves Kolléga!

SZIA24/2020. szami dolgozéi adatlap érkezett az e-NYA (https://enya szie hu) rendszerbe!

Ez az e-mail antomatikusan keriilt kikiildésre, kérjiik, ne vilaszoljon ra!

Az e-mail kiklldésével parhuzamosan a SZIE tudastarban a Foglakoztatasok listdjaban az érintett igény allapota
Folyamatban lévére valt.
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Nyitolap  Kezddlap  Palyézatok ~ DAL modul ~ Magyar ~ Angol  Labatné Fer

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoztatdsokban:

Szervezeti egység neve vagy része Folyamat allapota  Taldlatok szama Tipus

|[ming ][5 | [mind v

Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglalkoztatds tipusa Feglalkoztatas workflow Milveletek
sorszama allapota

UF/B ETK DT Elettudomanyi Doktori Tanics U] foglakoztatés Terv So®
Kerkieg/23 Agrar- és Gazdasagtudomanyi Kar (AGK) Kereset kiegészités Elutasitott ae
MB/24 Pénzugyi és Koliségvetési Osztaly Megbizasi dij Elutasitott a®
Kerkieg/28 Pénziigyi és Koltségvetési Osztaly Kereset kiegészités Folyamatban l&vo a®
Kerkieg/29 Pénziigyi és Koliségvetési Oszialy Kereset kiegészités Folyamatban évo a®
MB/30 Pénzugyi és Koliségvetési Osztaly Megbizasi dij Folyamatban 1&vo ae
JUB/31 Pénziigyi &s Kbltségvetési Osztaly Jubileumi jutalom Elutasitott ae
ESZK/32 Pénzugyi és Koliségvetési Osztaly egyéb személyi kifizetés Terv Fai k-

Az ENYA felllet az EBIA rendszerhez hasonld szerkezetben mutatja a létrehozott igényt.

Kedves Labitné Ferosik Katalin, idvozsljik az e NYA feliletén!
ditum: 2020.04.02.

Elekironikus. Nyomtatvanykit5its Alkalmazas (e-HYA)

N
e

Teldolgozands Saiirés

Serverst egység = - Médositis  Torténet

0200403 eqyebmemeli gy 2 vertes balezs@gfh.szie hu (100) —

2 173502 Gfastes Fénzigyi & Koliséguetési Oztdly Tocssss0 ToAoTKOT Feraie ot @aih sie hu (100 MegEEkNES |
M00e0s PP Feraic vertes balazs@gfh.szie hu (100) s

= iTaezz  mebEesd Fénzigyi & Kolséguetési Otdly Tocssss0 ToAoTKOT Ferek Kata In@gih sie hu (100) Megtekinés |
DS e e Ktsbgvetist Ot Lbainé Fercsic vertes balszs@gfhszie hu (100) s

= t7ates  leeseiegemiies  Pénzigyl & Koltsdguetss Ozdly Katalin Tocssse01 ToAoTKOT Feraie ot @aih sie hu (100) MegEEknES |
M00e0s Szamuitel. Kontolling & I vertes balazs@gfh.szie hu (100) s

B iTateg  mebzeskdi Pénzigyi Fasztily A Tocsssso1 TosoTHoT Ferek ata In@gih sie hu (100) Megtekinés |
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A Megtekintés gombra kattintva nyitja meg a részletes adatokat. Ahol lehetGség van azt elutasitani, menteni (azaz
jovahagyni) és mddositasra visszakuldeni.

lckironius ook Alklmacs (e AYA) Kedves Labint Feosik Kaai, w3l a VA et

nyitsoldal

Személyi jellegii egyéb kifizetések igénylé adatlapja - 2020/23

Adatiap tipusa:
[keresetkiegeszites ] ‘ ‘

Szervezeti egység:

Pénziigyi kézpont{ok), mely(ekjen a bérksitség rendelkezésre Al
PoEr s 3 3nyi Kar (AGK) ]

Pénatayi
kbzpont | srakmai | oo pénaiiayi HR ’
=5 z Tokmal | pstyszat iroda | HR e | bérgansaeots| " anceitsr
I | |ivinagyss:
100399501 e
Wunkavllals neve: - o
[2b2mé Fercsk amin ] s o
NEM aktatasi feladat MEM
Pénziigyi kozpont: o o -
i indokdsa:
100959501
L e
Funkeibterdlet:
10A0TKD1 |
Kifizatés alapja: *
Bels randelés szim: (amennyiben szikséges):
| | . e o
50000 |
jiruiéi ssszege (FY)
= ]
A . s ének igényelt itemezésa * (Envényes énik: mai nap- )
[2020-04-01 | [2020-04-03

Mentés | Javitasra kiid | Elutasités | Vissza

A gombra kattintva az (irlap jévihagydsra keril, tovabbi médositasra nem lesz
Iehetéségel

Jévahagyott statusz a torténetnél megjelend kisikonra kattintva jelenik meg az ENYA rendszerben, a SZIE tudastarban

ez a sor Folyamatban |évé allapotot mutat, és mar nem médosithato (Ezt piros lakat ikon jelzi.).

[ E— T —— S S e el e S

Nyitboldal

6]~

feldolgozandé [+ | Sziirés

, lgényidneve: Munkavllaloneve: lgényldemail  Pénzugyi kozpont  Funkcidterilet E )
S P A v A A sz A R

20200403 egysb-szemelyi-

0 et Fén 100898501 10AOTKDY
2020-04-02 ety & - . . lazs@gfh. 00) -
30 ek megbizasigij Pénzigyi és Koltséguetési Osztaly 10C9399901 10A0TKO1 Ferck Katal m@gfh ssie.hu (100 _Megtekintés oD

[évanagyés: 10C999501, 1a5358

20200403

L o . vertzs balazs@gfh szie.hu (100) =

29 BT eresetiiegesites  Pénzigyi s Kolistguetési Osstily 10C999801 10A0THO1 Fercai Katat g sie o (100) _Megtekintés
20200403 zesici Szamuiteli, Kontrolling & vertes balazs@gth szie hu (100) 2

28 T7ats  medbizesidl Pénzgyi Fosstaly focssesot toaoTa1 Farai Ketalin@agth ssie ho (100) _Megtekintés |
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2.4.3 Javitasra visszaklldés — mddositas a DAL-ban

Javitasra kildhet6 az elinditott igény, javitdsi javaslat megaddsaval.

Kedves Labainé Ferosik Katalin, idvézoljik az e NYA feliiletén!
Amai datum: 2020.04.03.

Elekdronikus Nyomtatvanykit3is Alkalmazss {e-NYA)

Személyi jellegii egyéb kifizetések igényl6 adatlapja - 2020/29

Adatiap tipusa:

SETEE RS Pénziigyi kozpont[ok), melyfeklen a bérkoltség rendelkezésre
[PEnztioyi €5 Roltsegvetes Osztaly | | Pénzigyt ‘
kzpont szakmai et pénziigyi HR P
_— Luizar@yla | HR Y | érgasaaoads | O ancellér
Munkavallalé neve: Uzenet térgya:
[E2batné Fercsik Katain fivitani szikseges
Pénziigyi kézpont: Uzenet:
(10999901 [pz G222eg nem megfelsicen lett beallicwd| [

[—
[1aomeor

Kifizets alapja: *
1000 - kbzpont thmogatas [

Bels rendeiés szam: (amennyiben szikséges): e

Baszage (FH:

Jarulek Bazzege
15500 |

A beszerzés teljesilésének igényelt iddpontia | flemezése * (Envényes ék mai nsp-)
20200403 | oz00430

Mentés | Javitésra killd | Eiutasitss | Vissza

A mlvelet statusza Mddositasra visszakiildve allapotra valt az ENYA felileten.

Kedves Labsiné Farosik Katalin, GdvGz8ljik az &-NYA feliletén!
A mai ditum: 2020.04.03.

Elekironikus Nyomtatvanykitsits Alkaimazss (e-HYA)

Azonositd. Datum Adatlap tipusa: Igényld neve: Munkavallald neve: Igér ail Pénziigyi kzpont: Funkcidteriilet: SAP azonositd
= = ., Swremieguig A == == 2 = = = Mdosités  Tarténet

20200403 sgyst-szemelyi- i R 7 Labatné Fercsik veries balazs@gfh szie.hu (100) - o

22 == Pénzigy & Kliségvetési Oszidly Lecatn 10c399901 10AOTKDA T (100) _Megtekintés | D
20200803 zasici S Labétné Fercsic vertes balazs@gfh szie hu (100) .

0 17342y Megbizssidl P oyl &2 Keltsaguat & Katalin 1o g ToAoTkD1 Fercsik Katalin@gth szie.hu (100) == @
2020-04-02 i & - . . Lsbainé Fercsic - "

» DD i sicgesits Pinzigy s Kolbeqetl Oxzoly Lo 1ocesssor TasoTian o megtekintss | D
mongens Szbmuitel, Kontrolling & res Baties vertes balszs@gin szie.nu (100) ;

2 17arsy  megbizssidl Pénzigyi Fosztaly it 1o g ToAoTkD1 Fercsik Katalin@gfh szie. hu (100} ==
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A SZIE Tudastarban az igény allapota mdédositanddra valt és megjelenik a boriték ikon a m(iveletek oszlopban, melyre
kattintva megjelenik az ENYA fellletrél kildott Gizenet.

Nyitolap tok ~ DAL modul ~ 00:59:40 r  Angol

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoztatasokban:

Szervezeti egyseég neve vagy része Folyamat allapota  Talalatok szama Tipus

szervezeli egység megnevezese vagy része Hmmd v||25 VHrmnd ~

Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglalkoztatas tipusa Foglalkoztatas workflow Miveletek
sorszama allapota

UFE ETK DT Elettudomanyi Doktori Tanacs Uj foglakoziatas Terv raf-4
Kerkieg/23 Agrar- és Gazdasagiudomanyi Kar (AGK) Kereset kiegészités Elutasitott a®

MB/24 Peénzigyi és Koltségvetési Oszialy Megbizasi dij Elutasitott a®

Kerkieg/28 Pénzlgyi és Koltségvetési Osztaly Kereset kiegészités Folyamatban I&vo as

Kerkieg/29 Pénziigyi és Koliségvetési Osztaly Kereset kiegészités Médositandd SO

MB/30 Pénziigyi és Koltségvetési Osztaly Megbizasi dij Folyamatban IEv as [ Enva gzenete
JUB/31 Pénzlgyi €s Koltségvetési Osztaly Jubileumi jutalom Elutasitott as

ESZKI32 Pénzlgyi €s Koltségvetési Osztaly egyéb személyi kifizetés Folyamatban I&vo as

ENYA rendszerben tértént kifogasolas megjelenitése

Az ENYA rendszerben a kovetkezd (izenetet flizték a médositas szikségességénez:
Javitani sziikséges.
Az 6sszeg nem megfelelGen lett bedlitva

A foglalkoztatas (jrainditaséval jelen tzenet toriddik.
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A moddositasok elvégzése utan a Mddositds gombra kattintva lehet menteni a mdédositast.

Tobbletfeladat munkavégzés tipusa:

NEM oktatési feladat NEM oktat6k részére

és soran

Kerkieg

Juttatds az alabbi

10C999901-AQTK kivalds utani tételek

Mertéke: Jarulék osszege:
50 000 19 500.00

Kifizetés alapja:

1000 - kézponti tamogatas

funkcicteriilet:
10A0OTKO1

Belsd

Iddszak kezdete: Idészak vége:
2020-04-03 2020-04-30

Nyitolap  Kezdéia azatok ~ DAL modul ~

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoztatasokban:

Szervezeti egység neve vagy része Folyamat dllapota  Taldlatok szdma Tipus

szervezeli egyseg megnevezese vagy resze Hmmd ~ ‘ ‘ 25 ~ ‘ ‘ mind ~

mélyi jellegd kifi

Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglalkoztatas tipusa Foglalkoztatas workflow Miveletek
sorszama allapota

UF/6 ETK DT Elettudomanyi Doktori Tanacs Uj foglakoztatas Terv sSO®
Kerkieg/23 Agrar- &és Gazdasagtudomanyi Kar (AGK) Kereset kiegészités Elutasitott ae
MB/24 Pénziigyi és Koliségvetési Osztaly Megbizasi dij Elutasitott ae
Kerkieg/28 Pénziigyi és Koliségvetési Oszialy Kereset kiegészités Folyamatban lévd a®
Kerkieg/29 Pénzuigyi és Koltségvetési Osztaly Kereset kiegészités Médositott SCeX
MB/30 Pénzugyi és Koltségvetési Osztaly Megbizasi dij Folyamatban [évd ae
JuB/31 Pénziigyi és Koliségvetési Osztaly Jubileumi jutalom Elutasitott a®
ESZK/32 Pénziigyi és Koliségvetési Oszialy egyeéb személyi kifizetés Folyamatban lévd ae
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Az allapotsorban megjelenik egy ujabb ikon, mellyel Gjraindithaté a folyamat.

Egyéb személyi jellegi kifizetés ujrainditasa

Egyéb személyi jellegd kifizetés (jrainditasa

Az Ujrainditassal elfogadja. hogy a Controlling rendszere akar mar a kovetkezd percben Ujraindit
médositott adatokkal.

Ujrainditom

Az ENYA felliletre visszaérkez6 dokumentumrdl a szakmai vezet6 Ujabb e-mail értesitést kap, amelyet megtekintve
ellenérizheti a kért mddositast. A Mentés gombbal hagyhatja jova.

Eleltronikus tiyomtatvnylcitsH5 Alkaimazss (eNYA) e T

Adatiap tipusa:
I I |
Szervezeti egyséq: Pénaiigyi kézpentiok), Iyleklen a bérkoltsé esre all:
[Pénztiayi és Keltséguetési Osataly. ] ‘Pénzigyi
ompont | samkmai | . pénztigyi e .
lgényl5 neve: | veres enjeaad | bérgarisikodds| T hancellir
l ‘ 10C999901 L3
Munkavallald neve: B
Siné Fercsk Katain
= ‘ [NEM oktatzsi feladat NEM
Pénaiigyi kezpont: - e soine
[10cssss01 ] ==
Reriieg
Funkeicteriilet:
[ioRomax
Kifizetés alapja: *
Bels rendelés szam: (amennyiben sziikséges): o o
[ ]
[Eocodt ]
jarulék Gsszege (Ft):
o750 ]
A
[2020-04-03 (20200430
Mentés | Javitdsrakild | Eutasités | vissza
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77

3. Fejlesztés alatt 1évd, kés6bb induld funkcidk

A kovetkezo foglalkoztatasi igénykérd (rlapok jovahagyasi funkcioéi 2020. tavasz folyaman
keriilnek elinditasra.

3.1 Foglalkoztatas igény rogzitése

A foglalkoztatds rogzitése lehetGséget ad Uj foglalkoztatasi engedélykérd inditasara. Indithatd a DAL modul lenyild
ablakabdl, valamint a foglalkoztatottak listaja felliletr6l kozvetlenil.

3.1.1 Rogzitési folyamat

A szervezeti egységek felsorolasakor a név melletti zardjelben taldlhaté szdm mutatja, hany szervezet talalhaté még a
lenyild szerkezetben. A kis jel6l6 négyzetbe vald kattintdssal lehet kijel6lni a szlikséges szervezeti egységet.
(A rendszer nem teszi lehetGvé egyszerre tobb szervezeti egység kijel6lését. Kizarva ezzel az ebben rejl6 hibazasi
lehetdségeket.)

Foglalkoztatas rogzitése x

Foglalkoztatas rogzitése

Szervezeti egység kivalasztasa:

[ Agrar- &s Gazdasagtudomanyi Kar (AGK) (3)
[ Budapesti Képzési Hely (0)
[ Eleimiszertudomanyi Kar (ETK) (16)
[ Arukezelési &s Erzékszervi Minsitési Tanszék (0)
[ Akkreditalt Analitikai Laboratérium (0)
[ Alkaimazott Kémia Tanszék (0)
[J Eleimiszeripari Gazdasagtan Tanszék (0)
[ Eleimiszeripari Mveletek &s Gépek Tanszék (0)
O Elein émiai és Taplalkoza anyi Tanszék (0)
[JETK Dékani Titkarsag (1)
M ETK DT Elettudomanyi Doktori Tanacs  (0)
[JETK Gyakoriati Okiatasi Kozpont (0)
CIETK Nyelvi Kézpont  (0)
[ Fizika-Automatika Tanszék (0)
[J Gabona és Iparinévény Technologial Tanszek (0}
[ Ht &s Allatitermék Technologiai Tanszék (0)
[J Konzerviechnoldgiai Tanszék (0)
[ Mezgazdasagi €s Ipari Mikroorganizmusok Nemzeti Gyjieménye (0}
[ mikrobiolégial €s Biotechnol6gial Tanszék (0)
[ sor- és Szeszipari Tanszék (0)
[ Gazdasag- &s Tarsadalomtudomanyi Kar (GTK) (5)
[ Gépészmémoki Kar (GEK) (7)
[ Kancellar kozvetlen iranyitasa ala tariozo kozponti szervezeti egységek (15)
[ Kertészettudomanyi Kar (KETK) _(: 18)

El6re meghatarozott listabdl valaszthaté munkakor kijeldlése.
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[ bl Mikids Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)
[J 2020-02-01-161 &rvényes SzMR szerint (2)

kérem valasszon munkakort

igazgatasi Ugyintézd

gazdasagi Ugyintézd

miszaki Ugyintézd

ugyvivd szakeértd

tanszéki memok

szakmai szolgaltato

miszaki szolgaltato - fenntartasi alkalmazott
miszaki szolgaliaio - Uzemviteli alkalmazott
miiszaki szolgaltatd - technikus

miszaki szolgaltato - laborans

miszaki szolgaltato - szakmunkas

miiszaki szolgaltato - segédmunkas
miiszaki szolgaltato - kiseqitd alkalmazott
Kiinikai &llatorvos

tanarsegéd

adjunkius

fdiskolai, iletve egyetemi docens

fbiskolai, iletve egyetemi tanar

mesterokiato v

Statusz tipusa

Meghatarozza, hogy az Uj foglalkoztatas milyen jogcimen keril inditasra.

[Tvbl Mikids Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)
[12020-02-01-151 érvényes SzMR szerint (2)

Munkakér megnevezése:

ugyvivd szakérd E‘
Statusz tipusa:

kérem valasszon statuszt

kerem val

U] kdzalkalmazott felvétele, 0 munkakor IEtesitésére
U] kdzalkalmazott felvétele, tartos helyettesitésre

U] kozalkalmazott felvétele, tavozd kavallalo po

Munkaidé tipusa:

Kérem valasszon ... E|

Munkakor betoltésének sziikségessége:

kérem valasszon E|

Indoklas:

munkakor betdltésének sziikségessége

Jogviszony tipusa

A szerz6dés hatdrozott illetve hatdrozatlan id6tartamanak megjeldlésére szolgal.
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TN DAL (DOIgOZéI AdatLap) modul

[JYbl Miki6s Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)
[J2020-02-01-t81 érvényes SzMR szerint (2)

Munkakér megnevezése:

dgyvivd szakértd

Statusz tipusa:

Uj kozalkalmazott felvéiele, tavozd munkavallald potlasara

Jogviszony tipusa:

Kérem vélasszon jogviszony tipust

Kérem valasszon jogviszony tipust
Hatarozott

Munkakor betcltésének sziikségessége:

kérem valasszon

Indoklds:

munkakér betoltésének szikségessége
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Munkaidé tipusa

Valaszthato listabdl rész illetve teljes munkaidGs foglalkoztatas jeldlhetd.

O bl Miki6s Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)
[0 2020-02-01-151 &rvényes SzMR szerint (2)

Munkakér megnevezése:

dgyvivd szakértd E|

Statusz tipusa:
Uj kozalkalmazott felvétele, tavozd munkavaliald pétidsara E|

Jogviszony tipusa:

Hatarozatlan ~

Munkaidd tipusa:

Kérem valasszon

Kérem vélasszon

Részmunkaidd
v
Teljes munkaidd

Indoklas:

munkakdr betéltésének sziikségessége

A munkaid6 tipusanak kivalasztasakor megjelenik a heti munkaid6 ablak beadllitasanak lehet6sége.
(Teljes munkaidés foglalkoztatds esetén automatikusan 40 éra, amely mddosithaté.)

O Yol Mikiés Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)
[0 2020-02-01-161 érvényes SzMR szerint (2)

Munkakér megnevezése:

Ugyvivo szakértd 23
Statusz tipusa:

U] kozalkaimazott felvéiele, tAvozd munkavéliald pétlasara v

Jogviszony tipusa:

Hatarozatlan -
Munkaidé tipusa: Heti orak szama:

Teljes munkaidd 40 S|
M o oltése szu fe] g

kérem valasszon E‘
Indoklas:

munkakor betoltésének szukségessége
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Munkakor bet6ltésének sziikségessége

Lenyild lista alapjan lehet kivalasztani. Ezt kdvet&en egy indoklast kell irni a fellileten taldlhato szovegdobozba, amit a
bér 6sszegének meghatdrozasa kovet.

Munkaidé tipusa: Heti munkadrak szama:
Teljes munkaidd E| 40 &)

Munkakor betoltésének szukségessége:

munkatars jogviszonyanak megszlinése, kézalkalmazotti felmentés ~

kérem valasszon

se, kozalkalmazotti felmentés

munkatars jogviszonyanak megsziinése, nyugdijba vonulas

munkatars jogviszonyanak megszinése, hatarozott idejd szerzdés lejarta

(j projekt inditasa

Bér Gsszege:

Bér megoszlasa pénzigyi kozpontonként
0%

Munkabér megosztas beallitasa

A munkabér meghatarozasa utan lehetGség van a bér megosztasara pénzigyi kozpontok kozott szdzalékos aranyban.
(A rendszer a 100% meghaladdsara piros szovegszinnel figyelmeztet, azonban automatikusan beilleszt egy Uj sort a
felliletre. Rogzités el6tt ezt tordlni szilkséges, kiilonben hibat jelez a folyamat végén!)

Indoklas:

Munkatars felmentése miatt meqi pozicié betoltése valt sziksé & a
felmentés nyoman keletkezett (ir betoltése jogén.

Bér osszege:
220000 H

Bér megoszlasa pénziigyi kozpontonként

100 %

Kérem valassza ki a pénziigyi kézpontot, amin a bér T ésre all
% 73P129905-ROHU35 Greening Footprints - zolduld Iny E| .
26 [#] % 73T050206-M(ikGdés-Ta)- és Telepiilésanalit. Labor E| .
38 [#] % ‘ 735039909-Szarvasi Arborétum aruértékesités .

A bértablaban szerepl6 munkakor esetén értelemszerlen pipdlandé a jelolénégyzet.

A munkavégzés amennyiben igényel Ujonnan beszerzend6 eszkdzoket, azok a lenti szovegdobozban lehet felsorolni.
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Megjeldlend6 még az elhelyezést biztositd iroda szama.

TSSUSTY0 ATOUTETanT

% kérem valasszon pénziigyi kdzpontot

Bértablan szerepel: &2

Munkavégézéshez szukséges Ujonnan beszerzendd eszkozok: (Kérem azt is jelezze, ha a szikséges eszkozok rendelkezésre
alinak)

Laptop otthoni munkavégzés esetére.

Munkavallalé elhelyezését biztosito iroda szama:

{ 3039

Amennyiben az 6sszes mez6 kitoltésre kerilt a Rogzités gombbal lehet elmenteni az Uj igényt. Ez a foglalkoztatdsok
listdjaban is megjelenik.

Nyitélap atok ~ DAL modul ~ 00:31:47 ar  Angol  Labamé Ferc

DAL modul - foglalkoztatasok listaja

Keresés a foglalkoziatasokban:

Szervezeti egység neve vagy része Folyamat allapota Taldlatok szama Tipus

‘szervezet\ egység megnevezése vagy része Hmmd ~|[25 ~|[mind v

Eqyéb személyi jelleqil kifizetés rogzitése +

Uj foglalkoztatds = Foglalkoztatdis modositisa =+

Foglalkoztatas Szervezeti egysége Foglalkeztatas tipusa Foglalkoztatas workflow Miiveletek
sorszama allapota
UF/6 ETK DT Elettudomanyi Doktori Tandcs U] foglakoztatas Terv S T®
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A létrehozott igényt meg lehet tekinteni a miveletek oszlopban, a szem ikonra kattintva. Az 0sszegzés egy felugré
ablakban jelenik meg.

Foglalkoztatas adatainak megjelenitése

id: 6.tipus: newemp
ID: 6

d g -} Terv
Rogzitd: Labatné Fercsik Katalin
Rogzitd (SZIE azonositdja): [ab5358
Rogzités ideje: 2020-04-01 14:20:39
Utoljara modositotta: Labatne Fercsik Katalin
Utoljara médosité (SZIE azonositéja): lab5358
Rogzités ideje: 2020-04-01 14:20:39
Munkakor: ugyvivo szakérto
Szervezeti egység: ETK DT Elettudomanyi Doktori Tanacs
Statusz tipusa: U] kozalkalmazott felvétele, tavozd munkavallalé potiasara
Jogviszeny tipusa: Hatarozatlan
Munkaidé tipusa: Teljes munkaidd
Heti munkaérak szama: 40 éra

or betoltésének szukség, ége: Im ars jogviszonyanak megsziinése, kozalkalmazotti felmentés

Munkakor betoltésének indoklasa: Munkatars felmentése miatt meguresedett pozicio betoltése valt szukségessé, a felmentés nyoman
keletkezett {r beioliése jogan.
Tervezett bér: 220000 Ft
73P129905 - ROHU35 Greening Footprints - zoldulé Iny: 79200 Ft
737050206 - Miikodés-Taj- és Telepulésanalit. Labor: 57200 Ft
735039909 - Szarvasi Arborétum aruértékesités: 83600 Ft
Bértablaban szerepel: igen
Munkavégéze szukséges Uj beszerzendé eszkozok: Laptop otthoni munkavégzés esetére.

Munkavallalé elhelyezését biztositd iroda szama: 3039

A miveletek oszlopban van lehet&ség a rogzitett adatok médositdsara a ceruza ikon haszndlataval, amely visszanavigal
a rogzitési felliletre. A kuka ikonra kattintva pedig torélhet§ a teljes rogzités.

3.2 Foglalkoztatas mddositasa

Lehetdség van egy mar létez6 foglalkoztatds mddositasara. A DAL modul lenyilé ablakbdl valaszthatd vagy a
foglalkoztatasok listaja fellleten kozvetlendl lehet inditani.

3.2.1 Rogzitési folyamat

A szervezeti egységek felsorolasakor a név melletti zardjelben taldlhaté szdm mutatja, hany szervezet talalhaté még a
lenyild szerkezetben. A kis jel6l6 négyzetbe vald kattintdssal lehet kijelélni a szlikséges szervezeti egységet.
(A rendszer nem teszi lehetGvé egyszerre tobb szervezeti egység kijel6lését. Kizarva ezzel az ebben rejl6 hibazasi
lehetdségeket.)
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Meglévo foglalkoztatas modositasa

Meglévo foglalkoztatas modositasa

Szervezeli egység

Szervezeti egyseég kivalasztasa:

[ Agrar- és Gazdasagtudomanyi Kar (AGK) (3)

[ Budapesti K&pzési Hely  (0)

[ Elelmiszertudomanyi Kar (ETK) (16}

Oa ag- és Tarsadalom anyi Kar (GTK) (5)
[ Gépészmémoki Kar (GEK) (7)

[ Kancellar kézvetlen iranyitasa ala tartozd kozponti szervezeti egységek  (15)
[ Kertészettudomanyi Kar (KETK) (18)

[ Mezgazdasag- &s Kémyezettudomanyi Kar (MKK) (11)

[ Rektori Kabinet (12)

[ Tajépitészeti &s Telepiiléstervezési Kar (TAJK) (8)

[0 Yol Mikids Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)

[0 2020-02-01-161 érvényes SzMR szerint (2)

Fe

Labatné Fercsik Katalin

Mdédositas targya:

kérem valassza ki a modositas targyat

Foglalkoztatott kivalasztasa

A lenyilé ablak listdzza az 6sszes alkalmazott nevét betlrendben, ahol vagy gorgetéssel, vagy a vezetéknév
begépelésével lehet megkeresni a médositandé dolgozd nevét.

Mddositas targya

. Munkakér megvaltoztatdsa

[ Rekiori Kabinet (12)

[ Tajepitészeti &s Telepiilésiervezési Kar (TAJK) (8)
[ ¥bl Miki6s Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)

[0 2020-02-01-t81 &rvényes SzMR szerint (2)

Foglalkoztatott:

Lab&tné Fercsik Katalin E|
Modositas targya:
kérem valassza ki a modositas targyat

kérem valassza ki a modositas targyat

Munkakor megvaltozasa
Munkavégzés helyének megvaliozasa
Munkaidd megvaltozasa

Juttatds megvaltozasa

A modositas iddbeli hatalya
IdGszak kezdete: Idészak vége:
Kezdete Vége

A munkakor megadasa legordiilé listabdl valaszthato ki, nem lehet ettdl eltérni.
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Médositas targya:
Munkakdr megvaltozasa E|

Munkakdr megvaltozasa

Munkakor megnevezése:

kérem valasszon munkakort

n munkakort

igazgatasi tgyintézd
gazdasagi Ugyintézd
miiszaki Ggyintézd
agyvivo szakértd
tanszéki mérnsk
szakmai szolgéaltatd

miiszaki szolgaltatd - fenntartasi alkalmazott

Fl

milszaki szolgaltato - Gzemviteli alkalmazott
miiszaki szolgaltaté - technikus

miiszaki szolgaltatd - laborans

milszaki szolgaltatd - szakmunkas

milszaki szolgaltaté - segédmunkas
miiszaki szolgaltatd - kisegitd alkaimazott

d

Klinikai allatorvos
tanarsegéd
adjunkius

fBiskolai, illetve egyetemi docens.

fbiskolai, illetve eqyetemi tanar -

A munkakorben betoltott feladatok felsorolasara valamint a foglalkoztatds moédositasanak indoklasara egy
szovegdobozban van lehetdség.

A moédositas kezd6 és zaré datumanak megadasahoz egy naptdr el6hivhaté a valasztas megkonnyitése végett a
szovegdobozba kattintva.

unkakor megvallozasa
Munkakér megnevezése:

igazgatasi igyintézo

orben

Altalanos titkarsagi, Ugyviteli, Ugyiratkezelési feladatok, ltalanos i asi feladatok, kézbe: ési igazgatasi feladatok

Indoklas
Foglalkoztatas médositasanak indoklasa:

Megpalyazott (j pozicid pozitiv elbiralast kapoti.

A modositas idébeli hatalya
IdGszak kezdete: Idészak vége:

2020-04-01 2023-04-01

Az elvégezet mddositasok utan a Rogzités gombra kattintva megjelenik a Foglalkoztatottak listaja fellleten a rogzitett
adat, az Uj foglalkoztatds rogzitése témakornél leirtak szerint.

. Munkavégzés helyének megvaltoztatasa

Szabadon kit6ltheté szovegdobozok taldlhatdk a fellileten a jelenlegi és az Uj hely megaddsdra. Ezt kovetGen az
indoklastdl a korabban leirtak szerint folytatodik a rogzités.

oldal 28 /31



T SZENT ISTVAN
B% o DAL (Dolgoz6i AdatLap) modul SZIE Tuddstar

Labatné Fercsik Katalin H

Médositas targya:

Munkavégzés helyének megvaliozasa B

Munkavégzés helyének megvaltozasa

Munkavégzés jelenlegi helye: Munkavégzés 0j helye:
Godollé Budapest

Indoklas

Lakhely valtoztatas miatt megpalyazott (j pozicio pozitiv elbiralasban részesuit.

A modositas iddbeli hatalya
IdGszak kezdete: Idszak vége:
2020-04-01 2023-04-01

. Munkaid6 megvaltoztatasa

A lenyil6 ablak listadjdban 4, 6 illetve 8 6ras munkaviszony valaszthatd jelenlegi illetve kért munkaidé megjelolsére.

Labatné Fercsik Katalin

Médositas targya:
Munkaidd megvaliozasa

Munkaidd megvaltozasa

Munkavégzeés j gi ]] Munkavégzés kért munkaideje:

I 30 dra (napi 6 ora) 30 dra (napi 6 dra)

Kérem valasszon
20 6ra (napi 4 6ra)
30 bra (napi 6 ora)

30 0ra (napy £ 9re) asban részesdit

A modositas idobeli hatalya
IdGszak kezdete: IdGszak vége:
2020-04-01 2023-04-01
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Labatné Fercsik Katalin t‘

Médositas targya:
Munkaidd megvaltozasa E‘

Munkaidd megvaltozasa

Munkavégzés jelenlegi munkaideje: égzés Kért mu

40 6ra (napi 8 6ra) B I 30 6ra (napi 6 6ra)

Kérem valasszon
Indoklas 20 6ra (napi 4 6ra)
30 6ra (napi 6 ora)
F

R ~ i ~ o i o 40 ora (napi 8 ora)
Lakhely valtoztatas miatt megpalyazott Uj pozicid pozitiv elbiralasbar -

A modositas idobeli hatalya
Idszak kezdete: IdGszak vége:
2020-04-01 2023-04-01

Ezt kbvetGen az indoklastdl a kordbban leirtak szerint folytatddik a rogzités.

. Juttatas megvaltoztatasa

A juttatas megvaltoztatasa illetménykiegészités, vagy bérbeépités formajaban torténhet. Ezt egy lenyiléd meniibdl lehet
kivalasztani.

[ Tajepiteszeti &s Teleplléstervezési Kar (TAJK) (8)
I bl Mikiés Epitéstudomanyi Kar (YMEK) (4)
[0 2020-02-01-151 érvényes SzMR szerint (2)

Foglalkoztatott:

Labatné Fercsik Katalin E|
Moddositas targya:

Juttatds megvaltozasa E|

Juttatas megvaltozasa megvaltozésa
Juttatas tipusa:

kérem valassza ki a juttatas tipusat

ki a juttatas tipusat

lletménykiegészités D
v
Bérbeépités

Mértéke:

Indoklas
Foglalkoztatas modositasanak indoklasa:

Mbdositas indokldsa

A juttatds megvaltoztatasa utdn az indoklastol a korabban leirtak szerint folytatddik a rogzités
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Juttatds megvaliozasa megvaliozasa
Juttatas tipusa:
| Bérbeepites

Juttatas az alabbi pénziigyi kézpol ésre all:

‘ O0E040303-Beruhazasi Osztaly

=]

Mértéke:
- 5000

Indoklas

Garantalt illetmény térvényben meghatarozott mériéke.

A mddositas idobeli hatélya

Idészak Idészak vége:

‘ 2020-04-01 ‘ ‘ 2033-04-01
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